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Il presente documento illustra il processo di affidamento diretto da catalogo all’interno del portale Acquisti in
Rete.

Questa modalita di acquisizione consente alle amministrazioni pubbliche di acquistare beni e servizi
direttamente dai fornitori abilitati, senza dover ricorrere a una procedura di gara, nel rispetto della normativa
vigente.

L'affidamento diretto rappresenta uno strumento efficace per garantire trasparenza, tracciabilita e
semplificazione nelle procedure di acquisto.

In particolare, il documento descrive il funzionamento del catalogo del MePA (Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione), le modalita di ricerca e selezione dei prodotti o servizi e le fasi operative
necessarie per completare correttamente I'acquisto.

L'obiettivo & fornire una guida chiara e operativa per supportare le amministrazioni nella gestione degli
affidamenti diretti da catalogo, assicurando il rispetto delle procedure e l'ottimizzazione dei tempi.
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Per accedere alla piattaforma Acquisti in Rete PA, U'utente deve autenticarsi utilizzando lo SPID del Punto Ordinante (PO).
Una volta effettuato 'accesso, € necessario selezionare il profilo di Punto Ordinante seguendo il percorso:Cruscotto » Gestione Organizzazioni.
In questa sezione verranno visualizzati tutti i ruoli per i quali Uutente risulta abilitato.

Dopo aver selezionato il profilo corretto, il Punto Ordinante pud procedere alla ricerca del prodotto desiderato all'interno del catalogo. Tale operazione puo essere effettuata attraverso
due modalita:

* Utilizzando la barra di ricerca presente nella parte superiore destra del portale.
* Accedendo alla sezione Acquista presente nella menu in alto (andando sulla sezione «Acquista» e selezionando «Mercato Elettronico»)

Scegliendo questo secondo percorso si aprira la seguente schermata:

Risultati per pagina 20 ~ 3 risultati . Strumento :;
Actords Quadro 0 I
STRUNENTO W INDATVA Y v v
Conwenzioni {0/
8 Mercato Elettronico (3]
Lavori 3 g @
53 Sesterma Dnarmico ()
Mercato Elettronico della PA. per I'affidamento di lavori e di Lavori di s
opere generali e specializzate manutenzione & tiva =,
opere pubbliche Stato _/
In fase di studio (0
. Bando pubblicato i)
Servizi 0 ©)
O Aggudicata (0]
Mercato Elettronico della PA. per l'acquisto di diverse 16 aree Al Es
tipologie di Servizi merceologiche thva Attiva 3
(] Attiva per acquisti successi (0f

o Alimenti istorazione & buoni pasto

Elettronico della P-A. per la fomnitura di
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IL PO dovra scegliere la categoria dell’acquisto, a seguito della scelta della categoria si aprira una sezione dove dovra

categoria merceologica.
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W) DLgs30-06-2011_123.pat

x

%3 acquistinretepait/opencms/opencis/scheds intriatna

@ Senzi - acquistiovenepa ®

prv.hamiTidinizistra=a3650b 7211926

= verificare I'elenco dei codici CPV che possono essere oggetto di Negoziazione;

» verificare se |a tipologia di servizio & acquistabile esclusivamente tramite una richiesta di offerta (RDO) o una Trattativa
Diretta (TD) oppure prevede offerte complete e definite — quind acquistabili anche con un Acquisto a Catalogo (AC).

Filtra per area merceciogica

Filtra per dlasse merceologica

Mostra risultati 5 R

Apparecchiature elettromedicali

Apparecchiature elettromedicali

Arredi per interni ed esterni
Arredi per interni ed esterni

I Attrezzature per il rilevamento

50 risultati

Py

Py

PV

o

Cesra nelle categone

CATEGORIE

CATEGORIE
1

CATEGORIE

20/01/2025

Obsolescenza prodotti/servizi b
catalogo MePA - bando Servizi

14/01/2025

LEGGI TUTTE
INIZIATIVE SIMILI
Microsoft Enterprise Agreement 6 o
=

04/12/2020

VEDI TUTTE
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A seguito della scelta della categoria merceologica l'utente dovra selezionare il prodotto che vuole acquistare, cliccando sul tab
“Aggiungi al carrello”.

Vi e anche la possibilita di filtrare i risultati in base al prezzo del prodotto.

Risultati per pagina 5 o Itati
et oo g o o [al] Raffina la ricerca
Eltg-iﬂ'lmaginza non disponibile @ _—%4mmaglne non disponibile Strumento )
-/
3 MERCATO ELETTRONICO 5
Comvengicne (0
: : i . . . . . n . " . Sisterma Dinamico (0
progettazione e sviluppo sistemi progettazione e sviluppo sistemi progettazione e sviluppo sistemi
b Perordo Quadro (0
Eornitore Eornitore 2 Forritore
Macrocategoria @
€ 103.870,00/ servizio € 110.000,00/ servizio € 110.360,00/ servizio 5
Classe Merc i )
MERCATO ELETTRONICO MERCATO ELETTRONICO MERCATO ELETTRONICO g G_J

| cavanome IR ®
®
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Dopo aver aggiunto il prodotto nel carrello, &€ necessario accedere alla sezione dedicata. A tal fine, I'utente dovra selezionare
I'opzione "Carrello"” presente nel menu in alto della piattaforma.

~  B® Beninare una abeila - Suppor X | ) DLOER0-06-2001_123pat X reulat moerche - Boqusteres: X 4
“« > e I3 acquistinretepadit/opencms/opencms/risultati_ricerche htmi# #topPage

& Google Chiome non & il browser predefinits imposta come predefinito

dellEconoméa © delle Finanze

consip @ i = USTEMEPA ‘Pcmzun &an @r_ﬂuscarw mal B

acq uistinretepa Chisiamo  Aree merceologiche Acquista Vendi Supporto cerca nel porta -

Homse Risultati ricerca per ‘progettazions ¢ svilupps’

Risultati ricerca per 'progettazione e sviluppo' in prodotti
Sono stati trovati & risultati

Prova a ridurre la numerosita dei risultati utilizzando la ricerca esatta @
103870 - 111200
mnwgg W -q.'.:_;r_-:;:f =] FASCIA DI PREZZ0 IN € 103870 '. 111200 DRDINA PER ll. RILEVANZA .~
o 2.800
Risultati per pagina e ~ esporta risultati 1 . - -
PO Raffina la ricerca
2 Q,

&mmaginennndﬁpu‘ibﬂe = = = Eﬁm@nmm e e
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Successivamente, verra visualizzata la schermata del carrello, all'interno della quale, selezionando il tab "Crea Ordine", sara possibile

avviare la compilazione dell’ordine..

BY Eiminare una tabella - Suppor. X | ) DLgs30-05-2011_123.pal X @ Camelio x|+

- C 5 acquistinretepait/ordini/#/carello

Imposta come predefinito

CONSIP  MEF) {5 c e

5

sgle Chinme nan & il browser predefinio

acquistinretepa Chisiamo  Aree merceologiche

Home - Carrella

Carrello

MERCATO ELETTRONICO

Articolo Fumitnre: Iniziativa/Categoria :
progettazione e sviluppo sistem:

in ambito ICT

Servizi ICT - Supporto e consulenza

& Gvoe §

= USTEMEPA Ypmnna.m Bauzssam @cnuscn‘n'o et |
-

Acquista Vendi Supporto H
w tuo o contier
1 jota c3
s Eeta)
L'rrpomo: Azioni
€ &
Seminn
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Nella schermata successiva, il Punto Ordinante (PO) dovra inserire le seguenti informazioni:Titolo procedura(obbligatorio), CUP(nei casi
in cui € presente) e Descrizione della procedura(facoltativo)

v B Eeninae una tabells - Suppor X | 480 DLGS30-06-2011_123.pat X M Dabpencpal oidee ® o+ - o *
€ = C 5 acquistinretepait/ordini/®! workflow/bodSd2staecc fibd2a248d3ffacbeSe T & &  Gmoee §
& Google Cheome nan & il biowser predefinite *
> Ordine a8 _
S S & Numero Procedura = Data di creazione ~
’ 31/01/2025 11:61
Amministrazione iliData ultima modifica
31/01/2025 11:41
Fornitore
Dati Principali Procedura =

Titoko Procedura *

S J

Codice CUP
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Una volta inserite le informazioni richieste, verra visualizzata una seconda schermata in cui lo stato dell’ordine sara indicato come "In

composizione".

“~ > 5 acquistinretepait/ordini/# faseimmediata oo tm &  Evore

&  Google Chrome non & il browser predefinito

Torna all'elenco delle procedure
> Dati principali della procedura

~ Grdine Ordine
Dati dell’Amministrazione
Dati generali dell'ufficio I Nu p 5 =
Articoli principali
Articoli secondan o
S k Id Ordine EData di creazione Azioni disponibili
Ulteriori dati 31/071/2025 11:63
Informaazioni NSO
Indirizzi = : : -
T . = it 30N/ 2025 1163
Note Ordine in composizione VALIDA
Storico l two ordine & in composizone. Puoci modificario, se 7 ey ks
i Ana = necessaro, o validario e procedere all inio dal riepilogo. i ELIMINA
: ! W Limite annullamento:
Area Messaggi MNon annuilabile B
pilogo )
> A ]
Codice CIG O Per La presente Profedsa i Susseste Nobblps & rdhui-sta o codste 06
Codice CIG

Data_26/02/2025 Modulo 1



N REACT EU::.

We
I~

r //‘I//..J//}( r///éz}ww%}
UNIONE EUROPEA it

Guida Affidamento diretto Mepa

Scorrendo la pagina, 'utente dovra specificare la quantita del prodotto da acquistare.

Inoltre, espandendo il menu a tendina situato sulla destra, sara necessario selezionare l'aliquota IVA applicabile.

Data_26/02/2025

BT Eminare una tabella - Suppon
= acguistinretepait/ordini/#faceimmediata

Googhe Chrame non & il browser predefinio

) DLgs30-06-20111_123 pat € @ Fase imeedata = -+ = [=] >

Articoli principali AGGIUNG! () -~

Nome Commerciale Quantita = Importo Azioni

: 5 = . €1 710000,00 o
progettazione e SWiluppo sistemi 1 & ~

Codice Articolo Fornitare
Descrizione dellarticolo
Servizi di Systern Management - XB6 - Famigla sistema operative: Linux - Codice CPW: 72500000-0-Servizi informatici

Nome deila scheda tecnica s
Servizi di Systemn Management

Unita di vendita
Servizio

Aliquota IVA (%) *

- I|
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Successivamente, l'utente dovra indicare se 'affidamento rientra nel PNRR o0 meno, in caso affermativo dovra indicare la percentuale di

copertura dei fondi PNRR.

~ @ Beminace una mabeila - Suppor X | ) DLE30-06-2011_123pal x @ Fase imenechats = [ 4
= > (=] 3 acquistinretepait/ondini/® | faseimmediata

& Google Chiome non & il browser predefinite.

Articoli Secondari BGGIUNG! (3 -~

MNome Commerciale kmporto Azioni

Ulteriori Dati di Input

Verranno utilizzati fondi PNRR per guesto acguisto? =

-4

Indica in % la quota coperta dai fondi PNRR (inserisci 0 se non utilizzerai fondi PNRR) *

Se hai necessita di allegare un documento allordine utilizza questo spazio

P e seecnste B3
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Scorrendo fino alla fine della pagina, U'utente tramite il tab “Seleziona Indirizzo” dovra selezionare U'indirizzo del’amministrazione,
appariranno tutte le sedi della Stazione appaltante per cui si sta procedendo all’acquisto.

e BT ©minare una tabella - Suppos X W DLgE30-06-2011_123.par » @ Fase bnenedats = +

“ > (=] I3 acquistinretepadit/ordini/® L faseimmediata

@ oome chiome non ¢ tbromser preseions (—— x

Nodo Smistamento Ordini

(:] Amministrazione non soggetta a obbligo NSO

Indirizzi SELEZIONA INDIRIZZO AGGIUNGI (X)

Lista indirizzi vuota =

Storico Ordine
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PON REACT €U .

€ INNOVAZIONE

uuuuuuuuu

Guida Affidamento diretto Mepa

L’'utente salva | dati inseriti tramite il Tab «Salva»

Data_26/02/2025

Googhe Chrome non & il browser predefinio

acLyuisunmnelrepa

BT Eseninare una tabella - Suppor % | ) DLgE30-06-2011_123.pal 2 O Faseimmediats Ee S

Aizta

it/ exrchini, # LT

- P

Home Fase Immediata o Differita

> Dati principali della procedura
~ Ordine

Dati dell'Amministraziones
Drati generali dellufficio
Articoli principali

Articoli secondari

Ulteriosi dati
Informazioni NSO
Indiirizzi

Mote

Storico

Gestisci AnacForm e

eForm
Area Messaggi
Riepilogo

Lnirsi@amo Areg merceoiogicne Acguista

Torna all'elenco delle procedure

Ordine

I MNumero Procedura
id Ordine

Stato Drdine

Ordine in composizione
H two ordine € in composizione. Puci modificario, se

necescario, o vabdario e procedere all “invio dal neplogo.

vendl  SUpporto

W Data di creazione
IS0 2025 11463

E@Data uitima modifica
3102025 1143
& gOCTH lanvoratine

[ et nel portae

Azian: disponibili

O

g //}/I.J//"( %W(;:/Lk?.y%}

UNIONE EUROPEA obtle it
-
b & Emone =

[ WALIDA

| ELIMING
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Una volta completata la compilazione, 'utente dovra selezionare il tab "VALIDA" per procedere con la validazione dell’ordine.

Nel caso in cui alcuni campi obbligatori non siano stati compilati, il sistema generera un messaggio di errore, segnalando le
informazioni mancanti da integrare.

v B Eeninare una tabslls - Supper X | @) DLGS30-06-2011_123 par ® N Fass bnaesats = |+ - s ] 0
L = 23 acquistinretepait/ordini/# L faceimmediata o i 2 Ewore I
&  Google Chiome non & il browser predefinito Imposta come predefinito e
S — -

Articoli secondari I Nomers P e ~

Ulteriori dati

Informazioni NSO —

id Ordine mmData di creazione Azioni disponibili

Indirizzi
dirizz; 3170172025 11:63

Mote
Stato Orgine Boata uitima moifica T
Stoneo

310172025 1168

= Ordine in composizione S ) VALIDA
. EELimite accettarione: {’:_
H two ordine & in composizione. Puoi modificario, se i e el
Area Messaggi necessanio, o validario e procedere all imao dal riepilogo. B G 2 ELIMINA
=] iiLimite annullamento:
MNon annullabile
> [

Codice OG Per la presente Procedura non sussiste Nobblgo di richeesta del codce 006G
Dati dell'amministrazione =
Ente acgquirente Codice Fiscale ente
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A seguito della validazione, verra sbloccato nel menu di sinistra la voce “Gestisci Anac Form e eForm”
~ B® Beninae una @bella - Suppor X | W) DLOSS0-06-201_123.par * & Cancammerno i corso = -+ - (=] =
L > > S acquistinretepait/npaelfuser-route TidMegoriarione=d TeSeSe 38499380 d a2 4843 flachebeSstrumento=MERA_ORDEsdSedia= 12933632 Te2ci3ddazaad3flachete k-4 tm ] 2 Erore 3
& Google Cheame non & il browser predefinits =

quulblll 11} ELEPi:I

Home Fase Immediata o Differita

> Dati principali della procedura

~ Ordinea
Articoli principali
Articoli secondari
Ulteriori dati
Informazioni NSO
Indirizz
MNote
Storico

Gestisci .ﬂ.nacl—‘an&e
eForm

Area Messaggi

Riepilogo

> Atto Modificativo

Ll sIamo Aree Mercesliogicne ACguUIsTa

Torna allelenco delle procedune

Ordine
I Numero Procedura
id Ordine

Stato Ordine

Ordine in composizione
B tuo ordine € in composizione. Pucd modificario, se

necessario, o validario e procedere all “invio dal riepiogo.

venar  SUpporto

i Data di creazione
IO 2025 11:43

i Data ultima modifica
IOV 2025 11:69

ilLimite accettazione:
& geoerni lavoratin

ﬁmmm
Mon annuilabie

Azioni disponibili

Data_26/02/2025
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Successivamente, si aprira una sezione dedicata ad ANAC (Autorita Nazionale Anticorruzione). Questa sezione deve essere compilata
dal Responsabile Unico del Progetto (RUP) ed € propedeutica per Uacquisizione del Codice Identificativo Gara (CIG).Nel caso in cui il
Punto Ordinante (PO) coincida con il RUP, sara possibile compilare la sezione ANAC utilizzando lo stesso profilo con cui € stato
effettuato l'ordine, accedendo a "Gestisci Anac Form e eForm". Se, invece, il PO non coincide con il RUP, il RUP dovra accedere
tramite Spid, selezionare il profilo e, estendendo 'accordion presente nei "ruoli ricoperti su gare", sara possibile ricercare l'ordine per

cui il RUP nominato.

y . =\ Misimeso
T - e e e G e oo B
acquistinretepa Chislamo  fressmercedlogiche:  Acguists Wendl ‘Suppodio E—
Cruscotto
Stai operando come punto ordinante per conto di o Cerca ordini e negoziazioni
S R e s [ e
Getfione arame = CONSERVATORIO - FIRENZE identificative
T il % :
Vuoi cambiare ruolo? : : :
il
¥ Ruoli ricoperti su gare (39) g ~
ACQUISTI
it i Accordi quadro Eventi formatiui Mercato Elettronico Sistema Dinamico
3% Awvvia appalto specificc Pe tar degli 3% Avvia negoziazione 3% Awvia appalto specifico
e gn s L s
Ordini i Ordi Appaiti specifici
SERVIZI
" .
i
Codice NSO
Cerca Impresa o
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In prima istanza, 'utente dovra indicare se Rup e PO coincidono, nel caso in cui non coincidono bisogna selezionare “no” e indicare nome,
cognome e Codice fiscale del RUP. E necessario compilare tutti e 3 i campi, altrimenti non sara possibile avviare la ricerca.

Una volta inserito il Rup sara necessario indicare il codice fiscale della stazione appaltante e il Codice Ausa(una volta inserito il codice fiscale,
estendendo il menu a tendina il sistema mostrera il relativo codice Ausa.

~ ¥ Beninace unatabella - Suppor X | @) DLgs30-06-2011_123 par X @ Momes Ruok x4+ - o >
&« » @ %5 acquistinretepait/npa/#inominafiuck 7 3 L2 Eoore
&  Google Chiome non & il browser predefinito imposta come predefinito ®

Se stai configurando una procedura di acquisto su Convenzione/AQ indica se il Responsabile Unico di Progetto -
(RUP) o Responsabile della fase di affidamento (coincidente col RUP) corrisponde al Punto Ordinante (PO) titolare di
questa procedura.

£2 NOMINA RUOLI

SCELTA SCHEDA ANAC &

Se stai configurande una procedura di gara indica se il Responsabile Unico di Progetto (RUP) o Responsabile della
L fase di affidamento (coincidente col RUP) corrisponde al Responsabile del Procedimento indicato in fase di
ANACFORM a configurazione della gara.
EFORM - 8 5 D Mo
ESPD/DGUE &
&2 COMUNICA CON PCP &

Indica i Dati del Responsabile Unico di Progetto™
Codice Fiscale Stazione Appaltante (RUP)* Codice Ausa Stazione Appaltante (RUP)"

Seleziona w

[ s |
i

Data_26/02/2025 Modulo 1




@ "0 FencT v

Guida Affidamento diretto Mepa

UNIONE EUROPEA

A erist

Successivamente, sara necessario selezionare la scheda ANAC corrispondente alla tipologia di affidamento per il quale si sta

effettuando l'ordine.

Data_26/02/2025

< TORNAINDIETRO
£3 NOMINA RUOLI

[E] sceirascepa anac
[F) anacrorm

%) erorm

) espomcue

(=) COMUNICA CON PCP

Seleziona la tipologia di scheda di tuo interesse

Questa operazione configurerd automaticamente gli step successivi d

Seleziona

Conferma la scelta indicata

a Co

mp

are utili al colloguic con ANAC e alla
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Successivamente, sara necessario compilare tutti i campi del ANACForm, salvare i dati inseriti e selezionare il
flag "Pronta per la trasmissione".

Dopo aver completato la sezione ANACForm, si procedera con la sezione EForm.
In molti casi, il caricamento del’EForm non € previsto per gli affidamenti diretti.

Nell'istanza successiva, sara necessario caricare il DGUE/ESPD (Documento di Gara Unico Europeo) per quelle
schede che lo richiedono obbligatoriamente (di solito per acquisti superiori ai 40.000€).

Nel caso in cui non si disponga del DGUE/ESPD, sara possibile compilarlo tramite il link fornito nella piattaforma.

Data_26/02/2025 Modulo 1
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Infine si passa nella sezione di comunica a PCP, dove si va arichiedere il CIG selezionando inizialmente sul Tab “Richiedi CIG” ->

“VERIFICA” ->*“Invia a PCP”.

Una volta inviato a PCP il sistema richiede del tempo per Ueffettivo rilascio del CIG a seconda della Scheda Anac utilizzata.

Comunica con la Piattaforma dei Contratti Pubblici (PCP)

Questa sezione ti consente la comunicazione con |a Piattaforma dei Contratti Pubblici di ANAC per la richiesta dei CIG e la trasmissione di documentazione

. pe . & Data invio richiesta CIG:
Pronto per larichiestadei =~ " RICHIEDI CIG

CG

Seleziona richiedi CIG per avviare la
trasmissione dei dati ad ANAC.

Ricorda che tale operazione dovra essere
effettuata da un RUP gia censito su
sistemni ANAC.

Data_26/02/2025 Modulo 1
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Comunica con la Piattaforma dei Contratti Pubblici (PCP)

Questa sezione ti consente la comunicazione con la Piattaforma del Contratti Pubblici di ANAC per Ia richiesta dei CIG e la trasmissione di documentazione

. & Data invio richiesta CIG
In attesa di CIG —— o Verifica

Attendi |'esito della richiesta.

Utilizza il tasto verifica per aggiornare
I'esito della richiesta.

Data_26/02/2025

Comunica con la Piattaforma dei Contratti Pubblici (PCP)

Questa sezione ti consente la comunicazione con la Piattaforma dei Contratti Pubblici di ANAC per la richiesta dei CIG e la trasmissione di documentazione.

Ricezione dei CIG &8 Data invio richiesta CIG:

09/11/2023 INVIA A PCP
completata

La richiesta dei CIG si & conclusa
correttamente. Consulta I'elenco nella
sezione sottostante.

Procedi alla pubblicazione ufficiale della
gara sulla Piattaforma dei Contratt
Pubblici utilizzando il tasto “Invia a PCP*

Riepilogo Codici CIG

Lotto G

1 LOO00128BF

Modulo 1
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Una volta ottenuto il CIG sara necessario inviare l'ordine.

Per Uinvio dell’ordine sara necessario entrare con il profilo del PO, nel cruscotto sono presenti dei Silos distinti per tipologia di
affidamento, Uutente dovra andare sul Silos Mercato elettronico e selezionare “ordini”, qui si aprira una schermata dove saranno
presenti tutti gli ordini fatti da quel Punto ordinante, il PO dovra aprire Uordine per il quale € stato richiesto il CIG.

consip @ e s = USTEMEPA W CARRELLO &ME’SSAGGI @ cruscotte  Tall B
acquistinretepa Chiiamo: Areemercediogitie: Acquists: Aendt Supporbs S
Cruscotto
Stai operando come punto ordinante per conto di o Cerca ordini e negoziazioni
o e Cerca ordini @ negoziazion: inserendo il numeno
e Tians nralli <= CONSERVATORIO - FIRENZE identificative
e coLLAUDO o
Vuoi cambiare ruclo? :
Gestione abilita

¥ Ruocli ricoperti su gare (39) & ~
ACQUISTI
= #: to specifico == ione =

Riepilogo acquisti

Appalti specifici

Data_26/02/2025 Modulo 1
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Una volta entrati sull'ordine, sara necessario accedere al riepilogo tramite il menu di sinistra, per verificare tutte le informazioni relative
all'ordine prima di procedere ulteriormente.
B consip n{]zh e = USTEMEPA ¥ CARRELLO 9, messacel (@ cruscorro oall

acquistinretepa Chi siamo Aree merceologiche. Acquista Vendi Supporto

Reepidogo Fase

> Dati principali della procedura
~ Acquisto Immediato Rlepllogo
Dat: delfAmmunistrazione
Oat Numero Procedura 877 v
Artic
Artic
Roasiont et Id Ordine W Data di creazione Azioni disponibili
te | maniiie RIS 101

In ~r
In NS DLy MData ultima modifica NVIA ORDINE
: \ 25/09/2026 1057
Note Pronto per l'invio MODIFICA ‘
" B Limite accettazione
a | possibide modificario g el ELIMINA ‘
i Limite annullamento - a
- Codice CIG Nessun Hmite
- | ES16 - AMMINISTRAZIONE DIRETTA

Dati Economici

Totale (IVA esclusa) Totale IVA Totale eventuale Sconto Totale Ordinativo (IVA
inclusa)
Totale ordine € 28500 €0 N.A € 28500
Scarica e Firma
CSravira il Hilp conaratn dal cictormng Eirrnaln Asgit all to o rirarie sl

Data_26/02/2025 Modulo 1
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Nella sezione delriepilogo sara necessario scaricare il documento pdf dell’ordine, firmarlo digitalmente e ricaricarlo.

Scarica e Firma

Scarica il file generato dal sistema Firmalo digitalmente e ricaricalo

EPILOGO_FASE_543119_BOZZA.pdf GENERA ©

¥ Creazione:11/11/24 ore 15:50
A Scadenza:

Scarica e Firma

Scarica il file generato dal sistema Firmalo digitalmente e ricaricalo

Nessun file caricato

& Creazione: 11/11/24 ore 15:50
& Scadenza:

Data_26/02/2025 Modulo 1



Una volta caricato Uordine firmato digitalmente, sara possibile inviare U'ordine al fornitore, cliccando sul Tab “Invia ordine”
= consip n@) A

dell'Economia e delle Finanre

Data_26/02/2025
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acquistinretepa

HoTe Reepidogo Fase

> Dati principah della procedura

~ Acquisto Immediato

Dat: dell Ammumistrazione

Guida Affidamento diretto Mepa

Chi siamo Aree merceologiche

Riepilogo
[ Numero Procedura 877

id Ordine
5431119

Stato Ordine

Pronto per l'invio

possibide odificario

Codice CIG

Dati Economici

Totale (IVA esclusa)

Totale ordine € 28500

Scarica e Firma

i tuo ording € corretto e pronto per I'r

ES16 - AMMINISTRAZIONE DIRETTA

Vendi Supporto

W Data di creazione
19/09/2024 10:15
i Data ultima modifica

25/09/202
WLimite accettazione:

sun limite

B Limite annullamento

ssun limite

Totale eventuale Sconto

USTEMEPA W¥ CARRELLO & MESSAGGI @ CRUSCOTTO

Azioni disponibili

NVIA ORDINE

UNIONE EUROPEA

MODIFICA

ELIMINA

inclusa)

€ 28500

Modulo 1

Totale Ordinativo (IVA
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Guida Affidamento diretto Mepa

Dopo aver inviato l'ordine, per controllarne lo stato sara sufficiente seguire il percorso:
Cruscotto > «Silos» Mercato Elettronico » Ordini

A questo punto, sara necessario selezionare l'ordine di cui si desidera verificare lo stato.

Data_26/02/2025 Modulo 1
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GRAZIE PER UATTENZIONE!

Data_26/02/2025 Modulo 1
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